
 
คู่มือสำหรับประชาชน  :  : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวหลวง  ตำบลลาดบัวหลวง  อำเภอลาดบัวหลวง   

         จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวหลวง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475  

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
  

7. พื้นที่ให้บริการ :  ในเขตพ้ืนที่องคการบริหารสวนตําบลลาดบัวหลวง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา   -  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0   นาท ี
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด   0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด   0  
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ    
     22/05/2558 11:38  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ   ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวหลวง หมู่ 4  ตำบลลาดบวัหลวง อำเภอ           

ลาดบัวหลวง  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  โทร.035-379647 , 035-378446 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ั งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

  พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการ
รับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและที่ดินที่ใชตอเนื่องกับโรงเรือน          
หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล / เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ
ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 

  2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
  3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
  4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี  
      (ภ.ร.ด.8) 
  5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน 
      กําหนดเวลา) 
  6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีที่เจาของ 
     ทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่น  
          ไดภายใน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสิน 
     ทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 
  8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข 
     เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร /  
     หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไม 
    ดําเนินการแกไข / เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลา   ที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและ 
   เอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ 
     ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและ 
        รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคมูือประชาชน 
  11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
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13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน    

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบ 
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงาน 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

1  วัน ส่วนสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลลาดบัวหลวง 

(1. ระยะเวลา : 
1 วันนับแต 
ผูรับบริการมายื่น 
คําขอ 
2. หนวยงาน 
ผูรับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุ 
ชื่อ) / องคการ 
บริหารสวนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และ 
แจงการประเมินภาษีให 
เจาของทรัพยสินดําเนินการ 
ชําระภาษี 

30  วัน ส่วนสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วน
ตำบลลาดบัวหลวง 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ยื่นแบบ 
แสดงรายการ 
ทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม 
พระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองฯ) 
2. หนวยงาน 
ผูรับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุ 
ชื่อ) / องคการ 
บริหารสวนตําบล
.....(ระบุชื่อ) /
เมืองพัทยา) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  31  วัน 
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14.  งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร   
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให 
โดยหนวยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 

โรงเรือนและท่ีดินพรอม
สําเนา เชน โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสราง
หนังสือสัญญาซื้อขาย 
หรือใหโรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบ
กิจการพรอมสําเนา  เชน 
ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชยทะเบียน 
ภาษีมูลคาเพ่ิม  หรือ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝาย 
สิ่งแวดลอมสัญญา 
เชาอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล
และงบแสดงฐานะ 
การเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณี 
มอบอํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

       ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลลาดบัวหลวง  หมู่ 4  ตำบลลาดบัวหลวง  อำเภอลาดบัวหลวง  
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หมายเหตุ           - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท ์: 035-378446 
หมายเหตุ           - 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : https://www.abt-ladbualuang.go.th  
หมายเหตุ          - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษี 

    โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 

19. หมายเหตุ    
- 

 
 
 

 
 

https://www.abt-ladbualuang.go.th/

